
 
 
 Gemeindekanzlei, Zentrumstrasse 11, 4323 Wallbach 

 

Die Gemeinde Wallbach zählt rund 2100 Einwohner/innen und liegt am Rhein.  
Mit Lehrbeginn August 2025 bieten wir einen Ausbildungsplatz als 
 
 

Kauffrau / Kaufmann EFZ, Branche öffentliche Verwaltung 
 
 
Was dich erwartet: 
 eine vielseitige und fundierte Berufsausbildung in den Bereichen Kanzlei, 

Einwohnerdienste, Bauverwaltung, Abteilung Finanzen und Steueramt 
 abwechslungsreiche und interessante Aufgaben wie das Erteilen von Auskünften, 

Schreiben von Briefen und Mails, Erfassen und Erstellen von Rechnungen, das 
Eintragen von Daten in unsere Programme, Eingänge von Steuererklärungen 
verarbeiten und die Prüfung der Steuererklärungen 

 täglicher Kundenkontakt am Schalter, am Telefon und per Mail 
 ein Einblick in das Funktionieren einer Gemeindeverwaltung und der Politik – du 

darfst auch bei Wahlen und Abstimmungen mithelfen 
 ein motiviertes Ausbildungsteam 
 diverse Benefits wie z.B. volle Kostenübernahme des Schulmaterials, Beteiligung 

an den Prüfungsgebühren für Sprach- und Informatikzertifikate sowie zusätzliche 
freie Tage bei Sprachaufenthalten 

 
 
Was du mitbringst: 
 einen Bezirks- oder guten Sekundarschulabschluss 
 Interesse an kaufmännischen Tätigkeiten und Freude an Computerarbeit 

(idealerweise das Beherrschen vom Zehnfingersystem) 
 sehr gute schriftliche und mündliche Ausdrucksweise in der deutschen Sprache 
 Freude am Umgang mit Zahlen und Fremdsprachen 
 ein freundliches Auftreten gegenüber Kunden und Mitarbeitenden 
 eine lernbereite und begeisterungsfähige Persönlichkeit mit 

Verantwortungsbewusstsein, Zuverlässigkeit und Diskretion 
 vernetztes Denken und eigenständiges Arbeiten 
 
 
Mehr über diese Lehrstelle erzählt dir Frau Sonja Kaufmann. Du erreichst sie per 
Telefon 061 865 90 96 oder per Mail sonja.kaufmann@wallbach.ch. 
 
Bist du interessiert an einer vielseitigen und interessanten Grundausbildung auf der 
Gemeindeverwaltung Wallbach? Dann schick uns deine Bewerbungsunterlagen mit 
Lebenslauf, Foto, Zeugniskopien und allenfalls Multicheck bis am 16. August 2024 
per Mail an finanzen@wallbach.ch. 
 
Wir freuen uns auf dich! 


